REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ MUZEUM ZOtNIERZY WYKLETYCH W OSTROtECE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI
ZGODNIE Z DZIALEM Il ROZDZIAL 6 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 ROKU
PRAWO ZAMOWIEN PUBICZNYCH (J.T.DZ. U. Z 2018 R. POZ. 1986 ZE ZM.)
ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza rownowartosé¢ kwoty 30 000 euro i nie przekracza
rownowartosci kwoty 750 000 euro

§1.
Przedmiot uregulowan

Regulamin udzielania przez Muzeum Zotnierzy Wykletych w Ostrofece zwanym dalej "Zamawiajacym"
zamowien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi zgodnie z dziatem Ill Rozdziat 6
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze
zm.), zwanej dalej "Ustawg PZP", ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich
réwnowartosci kwoty 750 000 euro, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zakres, kryteria, zasady oraz
organizacje planowania, przygotowania, prowadzenia i udzielania zamdwien publicznych na ustugi
spoteczne i inne ustugi szczegélne wymienione w Zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE.

§2.
Zakres stosowania regulaminu

Przepisow Regulaminu nie stosuje sig, jezeli - w drodze porozumienia z innymi jednostkami,
podmiotami realizujgcymi wspélnie zadania z Zamawiajacym lub podmiotami biorgcymi udziat w
finansowaniu zadania - ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania zaméwien publicznych
lub jesli Zamawiajgcy ustali inny - zgodny z ustawg PZP - sposéb wyboru Wykonawcy zamdwienia
publicznego i podpisania z nim umowy. Zamawiajacy zawsze uprawniony jest do dokonania zaméwien
w trybie regulaminu udzielania zamdwieri do 30 000 euro - jeéli spetnione sg przestanki, a takze do
organizacji postepowania w jednym z trybéw okres$lonych ustawg PZP.

§3.

Zasady udzielania zamdéwien na ustugi spoteczne

Zamowienia objete niniejszym regulaminem dokonywane s3 na zasadach w nim okreslonych, a takze
odpowiednio w szczegblnosci na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo
zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2018 r poz. 1986, ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2245,
2354, 2500, z 2019 r. poz. 303, 326, 534..), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
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Nr 16, poz. 93, ze zm.) oraz na podstawie wewnetrznych przepisow, wytycznych i rekomendacji .
Odpowiednie stosowanie przepisdw ustawy Prawo Zamoéwiern Publicznych dotyczy zasad opisu
przedmiotu zamoéwienia, sposobu weryfikacji spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i
uzupetniania dokumentéw, podstaw wykluczenia wykonawcow z postepowania, podstaw odrzucenia
ofert, zasad badania razgco niskiej ceny, podstaw uniewazniania postepowania - o ile odmienne zasady
postepowania nie zostang szczegbétowo okreslone w ogtoszeniu o wszczeciu postepowania na ustugi

spoteczne.
§4.

Szacowanie wartosci zaméwienia oraz opis przedmiotu zaméwienia

1. Wydatkowanie srodkéw majgce na celu nabycie w ramach zamdéwien ustug spotecznych lub
innych szczegolnych ustug wymienionych w Zatgczniku X1V do Dyrektywy 2014/24/UE powinno
by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajgcy terminows realizacje
zadani, a takie przy zachowaniu rownego traktowania i konkurencji, przejrzystosci,
proporcjonalnosci, z poszanowaniem przepiséw wskazanych w Dziale Il Rozdziat 6 ustawy PZP.

2. Nie moina, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zaméwienia na czesci lub
zanizac¢ jego wartosci. Nie mozna réwniez w sposob celowy taczy¢ zamowier, ktére odrebnie
udzielane wymagaja zastosowania roznych przepisoéw ustawy.

3. Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposdb uwzgledniajacy wszystkie okolicznosci,
ktére moga mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, za pomocg obiektywnych cech technicznych,
jakosciowych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby réwniez za pomocg kosztorysow, plandw,
rysunkow lub projektéow z wyszczegdlnieniem ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach
zamowienia.

4. W przypadku zamodwienia specyficznego gdy powinien lub moze je wykonaé z przyczyn
obiektywnych konkretny wykonawca dajacy rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia - ze
wzgledu na specjalistyczny, innowacyjny, naukowy lub twdrczy charakter zamdéwienia np.
organizacja konferencji, szkoler,, kongreséw oraz innych wydarzen naukowych lub ustugi
prawnicze Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegélne warunki udziatu w postepowaniu, ze wzgledu
na specjalistyczny charakter zamodwienia.

§5.

Sposob przeprowadzenia postepowania
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne za pomoca
ogloszenia o zamowieniu, ktdre umieszcza sie na stronie Zamawiajgcego w Biuletynie
Informacji Publicznej w zaktadce "zamdwienia na ustugi spoteczne", po uzyskaniu akceptacji
wniosku stanowigcego zatgcznik nr 1 przez kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego
upowazniong.
2. Ogtloszenie zawiera dane niezbedne do udzielenia zaméwienia, w tym co najmniej:
a) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty - nie krétszy niz 4 dni robocze;
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b) miejsce i termin otwarcia ofert

c) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienié;
d) kryteria oceny ofert;

e) warunki udziatu w postepowaniu, o ile s3 wymagane przez Zamawiajacego;

f) podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu zgodne z przepisami ustawy PZP;

g) dokumenty, ktére Wykonawca powinien zataczy¢ do skiadanej oferty, o ile
Zamawiajgcy zgda sktadania dokumentow;

h) zasady Zadania wadium od wykonawcéw oraz zasady i wysoko$¢ wnoszenia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - o ile beda wymagane przez

Zamawiajgcego

i) odmienne zasady postepowania w stosunku do tych wynikajgcych z § 3 Regulaminu, o
ile Zamawiajacy przewiduje odmienne rozwigzania

Oferty sktada sie na pismie. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze
dopuscic ztozenie oferty w formie skanu przestanego na specjalnie w tym celu wygenerowany
adres mailowy Zamawiajgcego, z zachowaniem procedury opisanej w ogloszeniu o

zamowieniu, w ktérym dopuszczony zostanie szczegdlny sposob sktadania ofert.
Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametréw oferty z wykonawcami, ktérzy w

odpowiedzi na zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu ztozyli oferty - na rGwnych warunkach,
z zachowaniem zasad przejrzystosci. Wz6r zaproszenia do negocjacji stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

Z prowadzonych z Wykonawcami negocjacji sporzadza sie protokét odzwierciedlajacy przebieg
negocjacji.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc
nazwe albo nazwisko i imie podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamodwienia
publicznego.

Zamawiajgcy odrzuca oferty Wykonawcéw, ktére w szczegdlnosci sa niezgodne z ustawg lub
wymaganiami Zamawiajgcego, a takze ktorych ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurenc;ji
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Oferta zostanie rdwniez
odrzucona jesli Wykonawca nie uzupetni brakdéw w ofercie, nie ztozy wyjasnien lub ktérego
oferta przekracza $rodki ktére Zamawiajagcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia. Zamawiajacy moze okresli¢ inne podstawy odrzucenia ofert, z tym ze musi je
wyszczegoIni¢ w ogtoszeniu.

Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania, jesli nie spetnia warunkéw udziatu w
postepowaniu podanych w ogtoszeniu, a takze na podstawie zasad wykluczen okreslonych w
ustawie PZP. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uwaza sie za odrzucona.

W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajgcy niezwlocznie zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o nieudzieleniu zaméwienia.
Przebieg postgpowania o udzielenie zamdwienia na ustugi spoleczne podlega
udokumentowaniu Protokotem zgodnym z Dziatem Il rozdziat 5 ustawy PZP, wypetnionym w
zakresie w jakim jest to niezbedne dla zobrazowania przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia na ustugi spoteczne w oparciu o niniejszy Regulamin.
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§6.
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu

Czynnosci w ramach postepowania wykonujg wylgcznie osoby zapewniajace bezstronnosé i
obiektywizm.

Wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlega osoba, ktdra spetnia
co najmniej jedng z nastepujacych przestanek:

ubiega sie o udzielenie danego zamdwienia

pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcy ubiegajacego sie
o0 udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawata w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow, ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby,

zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia lub zamdwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych.

Osoby uczestniczgce w czynnosciach postepowania skfadajg o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci wskazanych w § 6 ust. 2 powyzej, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia;

Jesli wystgpi ktdrakolwiek z przestanek wymienionych w § 6 ust. 2 pkt. 1) — 5) osoba
wykonujgca czynnosci w postepowaniu zobowigzana jest do wytaczenia sie z postepowania i
zgtoszenia tego faktu bezposredniemu przetozonemu. Czynnosci podjete w postepowaniu
przez osobe podlegajacg wytaczeniu mozna powtdrzyc, jesli okaze sie, ze mogly mieé¢ one
wplyw na wynik postepowania.

W razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub poéredni wptyw na
wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja wskazana w § 6 ust. 2 pkt 1- 4 powyzej,
Dyrektor Zamawiajgcego lub osoba ktérej powierzyt czynnos¢ w postepowaniu, odbiera od
tych osob oswiadczenie w trybie przewidzianym w art. 17 ust. 2a ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych.

Dyrektor Zamawiajagcego moze ustanowi¢ Komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia na ustugi spofeczne, ktéra bedzie dziatata w oparciu o Regulamin
dziatania komisji przetargowej, obowigzujgcy u Zamawiajacego.



§7
Postanowienia koricowe

Wykonawcy maja prawo wnies¢ zastrzezenia do czynnosci Zamawiajacego dokonanych w ramach
postepowania prowadzonego w oparciu o niniejszy regulamin, w terminie 3 dni od dnia dokonania
czynnosci przez Zamawiajgcego, przy czym whniesienie zastrzezen nie powoduje wstrzymania
dalszych czynnosci w postepowaniu.

Kierownicy komoérek organizacyjnych sa obowigzani do zapoznania z treécia Regulaminu
podlegtych im pracownikow.

Regulamin podlega zamieszczeniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.



